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Proces nr 82

Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

Opracowane przez
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Cel procesu

Skrécenie procedury przesuniecia na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS poprzez zapewnienie
mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Diagram procesu

Start

[Dysponent 3 stopnia]
Wiprowdzenie wniosku o

przesuniecie z ZSRK (1)

ystem] Oiretlenie
dyspenents 2 stopnis (2)

Dokument
wniosku z
ZSRK

Koniec-
informacje do
Dysponentéw 2

stopnia o [Dysponent 2 stopnis] Potwisrdzenis
odrzuceniu odrzucenia w ZSRK wnicskow
wniosku

A

Dyspanentéw 3 stopnis (7)

[Dysponent 2 stopnia]

wniosku 2 ZSRI (3)

[MS] Weryfikacs

wniosiu (4)

cdrzucenie zatwierdzenie bez zmisn

Dokument
wniosku z
ZSRK

[Dysponent 2 stopnia] Potwierdzenie

zmians kwat iflub
snalityi

[Dysponent 2 stopnia] Potwierdzenie
modyfikacji w ZSRK wniosku zbiorczego,
wnicskéw Dyspanentéw 3 stopnia, oraz

utworzenia dokumentu stome wniosku
zhiorczego i
zmodyfikowanych w

Koniec- informacia do
Dysponentéw 3 stopnis o
akceptacji wnioskow ze
zmiansmi

utworzenia w ZSRK dokumentu stormo|
dla wniosku zbicrczego |

zatwierdzenia wniosiéw Dysponentéw

2 stopnia (5)

Keniec- infermadjs do
Dysponentéw 3 stopnis o
skeaptscyi wniosiéw
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Inicjator procesu: Administrator planista - Sagd Apelacyjny w
Warszawie

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | ap

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszaw | v

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50
Przypomnij hasto
V1378

2. Uruchomienie procesu

celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie orkflow nalezy uruchomié proces
W cel | t MS Workfl [ h
poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”.

Strona4z13



o viso]e | TN (S

Sad tatus.

Sad Okregowy w Warszawi W trakcie realizacji
Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Sad Ckregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wybraé odpowiedni proces.

Nalezy wybra¢ proces ,Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS”. Aby zatwierdzi¢
nalezy wybrac¢ ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do P
do MS MS ‘ Wyswietl diagram ‘

Przesunigcie w ramach apelaciji Przesunigcie w ramach apelacii ‘ Wyswiet! diagram ‘

|
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Opis Sad Status

[ | Wprowadzenie wniosku o przesuniecie ZSRK W trakeie realizacji
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

I Wprowadzenie wniosku o przesunigcie ZSRK W trakcie realizacii
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

] 1t Wprowadzenie wniosku o przesunigcie ZSRK Wtrakcie realizacji
Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

] 1t Wprowadzenie wniosku o przesunigcie ZSRK Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacji

Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

W»erxzynaslrﬂng‘Z[] v| |<<H<|Stmna‘1 ‘.‘1‘)”»‘

W polu Procesy nalezy wybrac proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS. Nalezy
zaznaczy¢ zadanie Wprowadzenie wniosku o przesuniecie ZSRK. Nalezy wybra¢ wymagany dokument.
Nastepnie nalezy wybra¢ zakorcz krok procesu.

Wprowadzenie wniosku o przesuniecie ZSRK

Uwagi

Dokument* Przealadaj Z dysku

Zakoiez kiok procesu [NINANERY
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3. Zakonczenie kroku procesu

Czy na pewno cheesz zakoriczyé zadanie?

zadania
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu

- I

Pojawi sie okno: Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Nalezy wybrac¢ Tak.

4. Zebranie wnioskow dysponentow 2 stopnia

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS. Nalezy
zaznaczy¢ zadanie Zebranie wnioskéw dysponentdw 2 stopnia. Nalezy wybra¢ wymagany dokument.
Nastepnie nalezy wybraé zakoncz krok procesu.

ma| - o evitos [IEEEEE ©

Opis Sad Status

Ot ie wnioskéw dy 6w 2 stopnia W trakcie realizacji
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

O 1+ i o i ZSRK W trakcie realizacji
Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

oot ie wnioskéw dysp 6w 2 stopnia W trakeie realizacji
Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

0t P op iecie ZSRK W trakcie realizacji
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

O 1+ i ioskéw dy 6w 2 stopnia Wrakeie realizacji
Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

ot AT & iecie ZSRK W trakeie realizacji

Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

[~
-

ysp 6w 2 stopnia Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacji
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

ez 1) el o[ o]
oy PR s .
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Czy na pewno cheesz zakoriczyé zadanie?

zadania
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu

(%]

5. Wprowadzenie zbiorczego wniosku z ZSRK

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS. Nalezy
zaznaczy¢ zadanie Wprowadzenie zbiorczego wniosku z ZSRK. Nalezy wybraé¢ wymagany dokument.
Nastepnie nalezy wybra¢ zakoncz krok procesu.

| 5 r - o | olv s o IIEEEER

Opis sad Status

1 e i © Zmni planu dia Ministerstwo Sprawiediiwosci W rakeie re
Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS

1 Wybéradresatéw Ministerstwo Sprawiedliwosci  Wirakele re
Zmnigjszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS.

1 Wprowadzenie zbiorczego wniosku z ZSRK Sad Apelacyiny w Warszawie  Wirakele re
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS.

1 Zebranie wnioskow dysponentéw 2 stopnia Wirakcie re
Przesunigeie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

t ie wniosku o ZSRK Wirakcie re
Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS.

e[ ] 7] [«][<Jsem T | 11]:
o R e
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Wprowadzenie zbiorczego wniosku z ZSRK

Uwagi

Dokument* Przeagladaj Zdysku

Zakoricz krok procesu | Anuluj |

6. Potwierdzenie odrzucenia w ZSRK wnioskow Dysponentow 3 stopnia

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS. Nalezy
zaznaczy¢ zadanie Potwierdzenie odrzucenia w ZSRK wnioskow Dysponentéow 3 stopnia. Nastepnie
nalezy wybra¢ zakoncz krok procesu.

esy | Prassigio v | < zatana | K o elvioe o

Wszystkie

Opis Sad Status

1 Zzebranie wnioskéw dysponentéw 2 stopnia Wirakcie realizacii
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

1t wniosku o ZSRK Wirakcie realizacji
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

1 ia w ZSRK wnioskéw Dy 6w 3 stopnia Sad Apelacyjny w Warszawie  Wtrakeie realizacji
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

(2 T3] (][ [ ][]
- N
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7. Potwierdzenie modyfikacji w ZSRK wniosku zbiorczego, wnioskow
Dysponentow 3 stopnia

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS. Nalezy
zaznaczy¢ zadanie Potwierdzenie modyfikacji w ZSRK wniosku zbiorczego, wnioskéw Dysponentéw 3
stopnia ... Nastepnie nalezy wybraé zakoncz krok procesu.

@ Zadania (®) 1 Administrator panista SAWW (ap007002@SAWW)
Procesy ~ Zadania - o] FRAVAN NP AE M » Uruchom proces [0
Opis Sad Status
1 Wprowadzenie informacji o zmniejszeniu planu dia jednostek MiniSterst#n Sprawieditvasel W Takeie realiza
Zmnisiszenie planu na dysponencie w wyriku decyzii MS
t Ministerstwo Sprawiediwosci W rakie realizacj
t ke re
niosku o przesunigcie ZSRK W trakele realizacj
sek ayspenenta 3 S1opnia do MS
v 1 Potwierdzenie modyfikacji w ZSRK wniosku zbiorczego, wnioskow Dysponentéw 3 stopnia, oraz utworzenia stomo wniosku 1 ych wr  5ad Apslacyiny w Warszawie W irakeie realizacii
Przesunigcie na wriosek dysponenta 3 siopnia do MS
coramenty [ s B

8. Potwierdzenie utworzenia w ZSRK dokumentu storno dla wniosku
zbiorczego i zatwierdzenia wnioskow Dysponentow 3 stopnia

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS.
Nalezy zaznaczyc¢ zadanie Potwierdzenie utworzenia w ZSRK dokumentu storno dla wniosku
zbiorczego i zatwierdzenia wnioskéw Dysponentéw 3 stopnia. Nastepnie nalezy wybra¢ zakorcz
krok procesu.
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Procesy
t
1t
t
1t
1

Wierszy nasirone

~ | Zadania ~ | | Filtruj

Opis

iie informacji 0 zmniejszeniu planu dla jednostek
Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS

Wybér adresatéw
Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS

Zebranie wnioskéw dysponentéw 2 stopnia
Przesunigcie na wniosek dyspanenta 3 stopnia do MS

Wprowadzenie wniosku o przesunigcie ZSRK
Przesunigcie na wniosek dyspanenta 3 stopnia do MS

wZSRK stomo dla wniosku
Przesuniecie na wniosek dyspanenta 3 stopnia do MS

2 -~

Dokumenty [E2Rae] Procesu

[¢]

EARAN B RE Al ¥ Uruchom proces IO

Sad

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Ministerstwo Sprawiedliwosci

wnioskéw Dy 6w 3 stopnia Sad Apelacyiny w Warszawie

<< || < stona: |1

Uczestnik procesu: Administrator planista - Ministerstwo
Sprawiedliwosci

1. Logowanie

Status

Wirakeie realizacji

Wirakeie realizacji

Wirakeie realizacji

Wirakeie realizacji

Wirakeie realizacji

1>

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik powinien zalogowad sie w systemie MS

Workflow.
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Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | ap

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwos =

Zaloguj za pomoca SSO
Przypomnij hasto

L
~
=1

2. Weryfikacja wniosku

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS. Nalezy

zaznaczy¢ zadanie Weryfikacja wniosku. Mozliwe sg 3 warianty: Odrzucenie, Zatwierdzenie bez

zmian, Zmiana kwot lub analityki. Nastepnie nalezy wybraé przycisk zakoncz krok procesu.
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itkie

Opis sad Status

1 Weryfikacja wniosku Sad Apelacyiny w'Warszawie W rakcie realizac
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

werszy nasone | 20| v | [<<|[<]smoma [1 115>
sy B .

Weryfikacja wniosku

Zatwierdzenie wniosku* - |

Zakoricz krok procesu
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